Offre d'emploi

Chargé / chargée de la coordination des activités pédagogiques

Le Plongeoir, Pdle national Cirque Le Mans, recrute un chargé / une chargée de la coordination des activités pédagogiques

Labellisé Pdle national Cirque, Le Plongeoir a pour missions le soutien a la création du cirque actuel, la diffusion de
spectacles, les enseignements des arts du cirque, ’éducation artistique et culturelle. Ces missions se déploient &
travers un projet sociétal unique favorisant la rencontre entre artistes, habitantes et habitants des territoires, intitulé
le cirque au quotidien. A I'appui d’une équipe de 30 salariées et salariés permanents, Le Plongeoir met en ceuvre une
saison et le festival Le Mans fait son Cirque. Une année au Plongeoir c’est plus de 60 spectacles pour 150
représentations, 35 accueils de compagnies en résidence de création, 35 artistes accueillis & La Maison des Artistes,
40 créneaux de cours hebdomadaires et 30 stages proposés, 15 parcours d’éducation artistique et culturelle.

MissioNns

Au sein du pdle Enseignements et pratiques du Plongeoir, sous I'autorité de la responsable du pdle, vous

coordonnerez les activités pédagogiques de la structure.

Pour cela, vous serez en charge de mettre en place les moyens nécessaires d la réalisation de ces activités. Vous
serez au coeur de I'équipe pédagogique et faciliterez la circulation des informations entre les intervenantes et
intervenants pédagogiques, les éléves, les partenaires et I'’équipe du Plongeoir.

Missions principales

Organisation opérationnelle des activités

- Construire des plannings d’activités
pédagogiques (cours, ateliers, stages et projets)
- Préparer des outils nécessaires a la mise en
ceuvre des activités

- Saisir et actualiser des plannings sur le logiciel
de gestion

- Centraliser des informations liées &
I'organisation des activités

- Transmettre des informations nécessaires aux
participantes et participants, en lien avec la
personne en charge de I'accueil administratif

- Réceptionner des demandes de prestations et
assurer le suivi auprés des différents partenaires
- Préparer des conventions et devis avec les
partenaires bénéficiaires des ateliers
pédagogiques

- Construire des retroplannings et préparer des
documents pour les temps forts du pdle
(spectacles de fin d’année, restitutions, ...)

Suivi opérationnel des activités

- Faciliter la circulation des informations entre les
différents services

- Faire le suivi des occupations d’espaces et des
besoins matériels liés aux interventions
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- Transmettre I'ensemble des informations & la
comptabilité pour la facturation des ateliers et
projets portés par le pdle

- Suivre le temps de travail des intervenantes et
intervenants en lien avec la personne en charge
des paies et des ressources humaines

Missions transversales

- Collecter des données pour le bilan
d’activités et autres dossiers de demande de
subventions

- Organiser des réunions opérationnelles
avec I'équipe et les partenaires

- Rédigier des comptes rendus des réunions
de pole

Missions ponctuelles

- Accueillir du public en journée

- Accueillir du public lors des évenements du
Plongeoir en soirée ou le weekend

- Commander des fournitures et godters pour
les temps forts du pole

- Suivre le budget des projets spécifiques du
pole
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Profil recherché

- Intérét et sensibilité pour le spectacle vivant et
la pratique d’activités artistiques

- Rigueur et sens de 'organisation

- Aisance relationnelle et diplomatie

- Capacité d’adaptation en cas d’imprévus

- Capacité a rendre compte

- Expérience sur un poste de coordination, de
production (connaissance du fonctionnement
partenarial et administratif de projets)

- Compréhension des enjeux liés aux différents
publics (scolaires, grands adultes, handicap...)

- Maitrise des outils bureautiques et logiciels de
suivi d’activités

INformations pratiques

- Prise de poste souhaitée au 4 janvier 2027
- Type de contrat : CDI & temps partiel (80 %)

Cadre du recrutement

- Candidature jusqu'au 13 novembre 2026

- Entretien & partir du 20 novembre 2026

- Envoyer lettre de motivation et CV a 'attention
de de Géraldine Boy, responsable du pdle
Enseignements et pratiques a I'adresse
administration@leplongeoir-cirque.fr

- Lieu de travail principal : Le Plongeoir, 6 boulevard Winston Churchill, Le Mans
La ville du Mans se situe en haut du classement (8e place en 2026) des villes de + de 100 000 habitantes et habitants ou il fait bon vivre en France.

Elle bénéficie de nombreuses connexions routiéres et ferroviaires

- Statut : Agent de maitrise

- Rémunération selon la Convention Collective Nationale des Entreprises Artistiques et Culturelles : Groupe 5

- Prise en charge de la mutuelle d’entreprise
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